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TRÆKKE RAPPORTER 

                                                                                                                                    

Du kan anvende rapportfunktionen til at skaffe dig overblik over data i Indfak. 

 

Vælg Fakturaer 
 

Vælg ”Fakturaer” i menulinjen.. 

 
 

Vælg Rapporter Klik på ikonet ”Rapporter” under ”Admini-

stration”.  

 
 

 

Vælg rapportty-

pe 

Vælg den type rapport du ønsker at 

trække data for. Du kan vælge mellem 

rapporter vedrørende fakturaer, rapporter 
til administration og loggede, historiske 

data. 

 

 

Vælg rapport Vælg den relevante rapport. 

 
 

Vælg format Vælg hvilket format du ønsker for rappor-
ten. 

 
 

Vis Klik på ”Vis” for at se rapporten. 
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