
HUSKESEDDEL                                                                                                                                   

 

 

OPSÆTTE FILTRE PÅ KONTERINGSELEMENTER 

                                                                                                                           

For at tilpasse de relevante konteringselementer til det enkelte kontor, kan du opsætte filtre på dimensioner og 

finanskonti, anlæg eller varekonti. Du opsætter nye filtre via Fakturaadministrationsdelen. 

 

Vælg Faktura-

administration 
 

Vælg Fakturaadministrationsmodulet un-

der Administrations-ikonet. 

 
 

Vælg Filtrering af 
kontoplan 

Klik på ikonet ”Filtrering af kontoplan” 
under ”Kontoplan og hjælpeværktøjer for 

kontering”.  

 
 

 

Opret ny filtre-

ring 

Vælg ”Ny” og indtast et sigende navn for 

filtreringen – samt en beskrivelse. Klik 
derefter på ”Gem”. 

 
 

Vælg dimensio-
ner og konte-

ringselementer 

Vælg de relevante dimensioner fra drop 
down listen og udvælg de enkelte værdier 

ved at holde Ctrl-tasten nede mens du 

markerer værdierne. 

 
 

Overfør værdier Overfør de udvalgte værdier til det nye 
filter ved at klikke på pil-knappen.  

 

Gem Afslut med at klikke på ”Gem”. 
 

 
 
 

 

NB: Se også huskesedlerne: Tildele filtre og Se tildelte filtre 
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